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Introduction
Upkeep Solution est un outil en ligne de création et de gestion de matrices d’installations techniques.

Les matrices peuvent être importées depuis Excel ou créées, modifiées et versionnées depuis un navigateur web. L’export de la matrice est possible au format Excel ou PDF.

Les tests in-situ peuvent être réalisés sans papier à l'aide d'une application mobile distincte. Les feuilles de test également être créées et exportées au format PDF. Les résultats d’un test peuvent 
ensuite y être saisis et les rapports de test peuvent être exportés en PDF.

L'accès au système se fait via des Comptes Utilisateurs individuels, identifiés par une adresse e-mail. Chaque compte est rattaché à une entreprise, de sorte que seules les matrices de votre propre 
entreprise sont visibles.

Il est possible d’accorder l’accès à des matrices individuelles à un Utilisateur Externe, même s'il ne dispose pas d’un compte dans le système.

Les permissions d’un utilisateur sont détérminées par son rôle, attribué parmis la liste suivante :

• Testeur: Peut visualiser les matrices de votre entreprise ainsi que d'autres matrices approuvées pour lui et remplir des rapports de test.

• Editeur: peut modifier des matrices pour votre propre entreprise.

• Chef de projet: peut créer et archiver des matrices  pour votre entreprise et approuver les modifications apportées aux matrices par les Editeurs.

• Administrateur d'entreprise: peut créer et modifier les utilisateurs de votre entreprise et accorder l’accès aux matrices de l'entreprise à des Utilisateurs Externes.

• Administrateur système: peut modifier les matrices et les utilisateurs de toutes les entreprises et définir les Paramètres Système.

Remarque: Les captures d’écrans de ce manuel ont été réalisées par un Administrateur Système. Certaines fonctionnalités peuvent ne pas être disponibles pour votre rôle.



(le nom de votre entreprise apparait ici)
Liste des Matrices:
Accès rapides aux Objets de votre 
entreprise

Retour au Menu Principal

Paramètres :

• Gestion des Utilisateurs (Admin. Systeme uniquement)

• Paramètres Utilisateur

• Gestion des Valeurs par Defaut (Admin. Systeme uniquement)

• Retour d’information (Admin. Entreprise ou Systeme uniquement ):  

Accès au issues.

• Se déconnecter.

Selection de la Langue (F/D/E)

Version du logiciel Manuel d’Utilisateur

Barre de Navigation

Définitions professionelles pour les 
matrices d’installation techniques

Tutoriels video



Menu Principal
Le Menu Principal liste toutes matrices accessibles par l’utilisateur organisées par :

Entreprise -> Objet -> Matrice
-> Test
-> Document

Chaque Entreprise peut avoir un nombre illimité d’Objets et chaque Objet peut avoir un nombre illimité de Matrices, Tests et Documents.

Les matrices obsolètes peuvent être Archivées ou Supprimées pour une meilleure vue d'ensemble, elles ne sont alors plus affichés. L’archivage est réversible, la suppression est définitive.

Les matrices sont versionnés : les versions figées peuvent être consultées individuellement ou comparées à la version actuelle. Seule la version actuelle peut-être modifiée. Des tests peuvent être 
crées et leurs résultats peuvent être saisis sur une version figée. Il peut y avoir un nombre illimité de versions figées.

Les colonnes "Groupe de test" et "Ordre de test" peuvent toujours être modifiées dans les matrices figées. Tous les tests associés à cette version de la matrice sont automatiquement mis à jour.



Sélectionnez l'entreprise. 
L’Administrateur Système 
a accès à toutes les 
entreprises. 
Les autres postes n'ont 
accès qu'à leur propre 
entreprise et aux 
entreprises dont ils 
partagent un objet.

Entreprise

Objet

Rechercher parmis les 
objets, matrices, tests et 
documents de l‘entreprise

Menu principal

Vue détaillée de 
l‘entreprise/objet/matrice/test/document 
selectioné.

Modifier l‘élément séléctionné

Matrice

Test

Document



Le nom et le logo peuvent être 
modifié en modifiant 
l’entreprise

Modifier et supprimer une entreprise 
(uniquement l'administrateur de 
l’entreprise)

Menu principal : Modifier une Entreprise



Les Utilisateurs Externes 
peuvent être gérés ici 
(uniquement pour le chef de 
projet)

Modifier et supprimer un objet 
(uniquement pour le chef de projet)

Menu principal : Modifier un Objet

Les proprietés d‘un objet 
peuvent être modifiées dans le 
tableau. 
Les matrices archivées 
peuvent être gérées ici.



Gérez les utilisateurs externes pour 
la matrice correspondante.

Menu Principal: Utilisateurs Externes

Les utilisateurs externes peuvent 
être Responsable ou Editeur.



Supprimer la matrice (gestionnaire 
de projet uniquement)

Si une version de matrice gelée est 
sélectionnée, seule cette version 
sera supprimée. Si une version 
active de la matrice est 
sélectionnée, la matrice entière est 
supprimée.

Menu principal : Modifier une Matrice

Ouvrir une matrice

Restaurer une version figée pour 
pouvoir l’éditer a nouveau (Chef de 
projet uniquement)

Les proprietées de la matrice 
peuvent être modifiées ici. Les 
matrices archivées sont accessibles 
dans ce menu.

Lors de la création d'une 
matrice, une catégorie peut 
être sélectionnée. Cela 
détermine les valeurs par 
défaut disponibles pour les 
éléments, etc., mais n'a 
aucune incidence sur les 
processus du programme.

Télécharger les documents liés à 
cette matrice. Voir description dans 
la section “Documents”.



Sélection de la version à afficher

Menu principal : Choix de la version



Tableur “Matrice”
La matrice peut être visualisée et modifiée dans le tableur intégré.

Les lignes de la matrices correspondent aux catégories et éléments, les colonnes correspondent aux alarmes et zones.

Le contenu des matrice n’est pas décrit dans ce manuel d’utilisateur.

Le Tableur peut-être visualisé en vue Détailée (toutes les options d'entrée) ou en mode tableau Complet (moins d'options d'entrée, mais plus d'espace pour le tableau).

Des filtres de visibilité peuvent être utilisés pour filtrer les informations affichés.

Il est possible de comparer deux versions de la même matrice et de mettre en évidence les différences.



Cliquer dans la cellule permet d’en éditer le contenu. 
Appuyer sur Entrée ou une flèche directionnelle valide
les modifications Les cellules dont le coin est marqué en

bleu contiennent un commentaire

Propriétés de la cellule 
sélectionnée

Modification des catégories :
Cliquer sur la catégorie 
permet de modifier les 
éléments de la catégorie.

En cliquant sur le dispositif d'alarme, 
vous pouvez modifier les zones 
auxquelles il s’applique.

L’Historique des modifications de la cellule 
séléctionnée

Tableur : Mode Détail

Les commentaires peuvent être
écrits ici



Tableur: Ajout d’Element

Ajout de catégories d'éléments, 
d’éléments, d’alarmes ou de zones.
Une catégorie doit être sélectionnée pour 
ajouter des éléments.
Pour ajouter des zones, un dispositif 
d'alarme doit d'abord être sélectionné.

Fenêtre d'entrée pour les nouveaux éléments.
Avec TAB, vous pouvez passer d'un champ à l'autre sans 
souris.

Le type d'élément peut être sélectionné dans une liste prédéterminée. 
Dans ce cas, certaines propriétés sont attribuées par défaut et peuvent 
être modifiées ultérieurement si nécessaire.
Il existe également des listes de sélection pour les catégories d'éléments 
et les dispositifs d'alarme liés à une couleur standard.
Il n'y a pas de liste de sélection fixe pour les zones, mais vous pouvez 
choisir parmi les noms de zones déjà existant dans cette matrice.

Si la valeur que vous souhaitez entrer n’apparait pas dans la liste, vous 
pouvez la saisir librement.



Basculer entre la vue détaillée et le 
mode tableau complet

Seule la valeur de la cellule et du commentaire 
peut être éditée en mode tableau complet. 
Passer en vue détaillée pour acceder à plus de 
paramètres

Afficher/Montrer la fenêtre 
d‘historique (seulement en vue 
detaillée)

Tableur : Mode Tableau Complet



Cliquez simplement sur la cellule pour commencer à taper.
(Un double-clic affiche le curseur d'édition, utile si vous 
souhaitez insérer du texte.)

Il est possible de naviguer dans le tableau à l'aide des touches 
directionelles de votre clavier.
Lorsque vous accédez à la cellule suivante, la valeur de cellule 
que vous quittez est automatiquement enregistrée. Vous pouvez 
commencer à taper immédiatement sans cliquer sur la souris.

Raccourcis clavier pris en charge:

↑, ↓, →, ←,
Ctrl+V & Ctrl+C,
Supprimer

Tableur



Lorsque le tableau défile vers la droite, le nom et le type 
d'élément restent visibles à gauche.

Pour les cellules avec une liste de sélection, la liste peut être 
déployée en appuyant sur Entrée. Alternativement, les premières 
lettres de la valeur souhaitée peuvent être saisies.

Tableur



Déplacez le pointeur de la souris sur le marquage coloré au début de 
chaque ligne pour afficher les boutons de copie, d’insertion ou de 
suppression de cet élément.

Tableur



Ouvrir le filtre de visibilité

Filtre par propriétés d'élément, 
catégories d'élément, type ou 
zones d'alarme,

Tout afficher ou masquer pour 
un type spécifique.

Cliquez une fois pour afficher ou 
masquer.

Filtre de visibilité



Chaque colonne peut être filtrée par valeur.
La colonne filtrée est marquée en rouge.
Plusieurs filtres peuvent être actif en même 
temps

Filtres



Comparer la matrice

Sélectionnez une matrice figée à 
comparer

Comparaison de Matrices



Le Fond transparent signifie que deux matrices sont synchronisés.
La couleur verte signifie que la valeur de la matrice actuelle est plus récente.
La couleur rouge signifie que la valeur de la matrice actuelle est plus ancienne.
La couleur grise signifie que la valeur de la matrice actuelle a été supprimée.

Comparaison de Matrices



Modifier plusieurs éléments

Modifier plusieurs
éléments



Fermer le mode d’edition
multiple

Séléctionner
plusieurs éléments

Remplir/Copier/Supprimer TOUT 
les éléments séléctionnés

Modifier plusieurs éléments



Export Excel/PDF

Excel export

Export PDF

Afficher la liste de tous les commentaires 
dans la matrice et exporter au format PDF
(Liste en attente)



Commentaires

Liste des 
Commentaires

Exporter la liste des 
commentaires en PDF



Changer de catégorie d’élément

Changer de catégorie d’élément



Ouvrir la fenêtre de Tri

Trier les catégories d'éléments, les éléments, les alarmes, les zones

Faites glisser et déposez les éléments à trier

Tri



Ouvrir l’import excel

Import Excel

La Feuille Excel importée doit 
respecter le Modèle

Attention:

L’import Excel peut se faire dans une matrice vide 
ou dans une matrice existante. Les éléments et 
zones / dispositifs d'alarme sont créés 
automatiquement.

Avec  l’export Excel, les GUID (codes d'identification 
uniques) de tous les éléments sont enregistrés dans 
la feuille Excel. Lorsque la feuille Excel est à 
nouveau importée, les éléments sont retrouvés en 
fonction de leur GUID. Cela permet de modifier les 
valeurs d’éléments existants dans Excel. Les 
éléments sans GUID sont traités comme de 
nouveaux éléments.

Les zones et dispositifs d’alarme sont identifiés par 
leur nom. Si une zone est renommée dans Excel, 
une nouvelle zone sera créée durant l’import.

Lors de l'import dans Excel, aucun élément ou zone 
/ dispositif d'alarme n'est supprimé.

Afin d‘éviter les erreurs
d‘import, le nombre d‘éléments
ajouté ou modifiés est
prévisiualisé ici



Figer la matrice

Après avoir cliqué sur „Figer“, la matrice figée apparait 
automatiquement en place de la matrice actuelle

Attention:

Figer une matrice crée une copie qui ne peut pas être 
modifiée.

Si, après le gel, vous remarquez que des 
modifications sont encore nécessaires, vous pouvez 
simplement supprimer la version figée et créer une 
nouvelle version figée à partir de la version actuelle.

Figer une Matrice



Tests et Rapports de Tests
Un nombre illimité de tests peut être créé pour chaque objets, chaque test pouvant contenir n'importe quelle sélection de scénarios à partir d'un nombre quelconque de matrices figées de l'objet. 
Ceux-ci sont triés par alimentation (normale / de secours), émetteur d'alarme, zone et testeur.

Les scénarios peuvent également être ajoutés ou retirés du test à une date ultérieure. Cependant, la sélection des matrices pour le test est faite lors de la création du test et ne peut plus être modifiée 
par la suite.

Une description du contenu du test et du déroulement du test ne fait pas partie de ce guide d’utilisateur.

Les tests ne peuvent être créés qu'à partir de matrices figées. Cela garantit que le contenu ne change plus après l'émission des feuilles de test. Chaque matrice figée peut avoir un nombre illimité de 
tests.

Après avoir entré les résultats du test, celui-ci peut être marqués comme terminés. Les résultats ne peuvent alors plus être modifiés et des rapports de test peuvent être créés au format PDF.

d’un test, celui ci peut être marqué comme Terminé. Une fois le test terminé, les resultats ne peuvent plus être modifiés mais un rapport de test peut être publié au format PDF.

L’utilisation des tests peut être décrite ainsi :

Matrice en
cours de 
creation

Matrice
Figée

Création
d’un Test

Test 
Terminé

Publication 
du rapport 
de Test

Changement d’ordre et de 
métier pour ce test possible.

Ou sur papier via export PDF:

Publication 
des Feuilles
de Test

Saisie des 
résultats

Test effectué sur l’application mobile

Test (en dehors de 
l’application)



Menu Principal : Tests

Le nom du test peut être modifié.

Les tests ouvert et les tests 
fermé ont des symboles 
différents

Copier / Modifier / Supprimer un test

Pour les tests ouvert, il est possible 
d'attribuer des scénarios.

Liste de scénarios de différentes 
matrices.

Ouvrir le test



Menu principal : Ajouter un test

Ajouter un test

Le test sera créé a partir 
des matrices figées.

Entrer ici le nom du test



Menu principal : copier un test Copier le test

Un test peut être copié
pour une version plus 
ancienne de cette matrice

Nom pour le test copié



Menu principal : copier un test

Un message apparait pour vous
informer de scénarios manquant
dans le nouveau test par rapport
à l’original



La page de test comporte 
trois onglets : 

• Participants
• Agenda
• Test

Test ouvert : Interface 
Utilisateurs

Nom de l’Objet, nom du Test

Activer ou Desactiver le test
aveugle

Tests aveugles

Dans un test aveugle, les testeurs ne 
voient pas le résultat attendu, au lieu 
de remplir « oui / non », ils entrent le 
statut de l’élément (« ouvert », « 
fermé », etc.).
Le résultat attendu est connu par 
l’application, celle-ci est donc en 
mesure de convertir le résultat en « oui 
/ non »



Sélectionner un participant 
du même objet

Test ouvert : Participants

Modifier ou supprimer un participant

Ajouter un nouveau 
participant

A propos:

Les données des participants ne sont stockées que 
dans le cadre des tests. Pour éviter la saisie répétée 
des mêmes données, il est possible d'accéder aux 
participants d'autres tests du même objet. Il n'y a 
aucune possibilité d'accéder à la liste de participants 
des tests d'autres objets.

Ecrire un email a tout 
les participants

Inviter tout les 
participants par email

Lien URL vers le test (pour la 
version Mobile)

Réorganiser les
participants



Test ouvert: participants

Un Groupe de Test doit être 
sélectionné pour le Chef de Groupe 
et le Testeur.

Le participant sera averti 
ultérieurement via cette adresse



Test ouvert : résumé et commentaires

Terminer le Test:

Une fois le test terminée, il est impossible de 
saisir des résultats. Toutefois, il est possible 
de rouvrir un test fermé.

Modifier et supprimer des commentaires

Résumé pour ce test.

Le résumé fait partie du rapport d'essai. Il 
est rédigé par l'administrateur du test.

Commentaires pour le test. Il est possible de 
stocker un nombre illimité de commentaires. 
Ceux-ci sont sauvegardés avec leur auteur.

Les commentaires ne font pas partie du rapport 
d'essai.



Test ouvert : résultats et commentaires

Les groupes de test ignorés ne 
reçoivent pas de feuilles de test

Feuilles d'essai pour divers groupes de test

Export PDF (agenda, participants, feuilles 
de test)

Montrer les commentaires

Vue des éléments à tester pour chaque 
scénario dans le groupe de test 
actuellement sélectionné.

Les éléments sont triés : d'abord par 
étage, puis par séquence de test (valeur 
numérique inscrite dans la matrice).

Les groupes et séquences de tests peuvent 
encore être éditées même dans les 
matrices figées.

Une indication de l'état de 
l'affectation de l'élément

Une indication de l'état de l'affectation de 
l'élément pour ce scénario.

Einblenden der Szenario

Trier l’export PDF par scripts du test



Test ouvert : résultat et commentaires

Feuille de test pour tout les groupes

Feuille de test par participant

Feuille de test par groupe



Test ouvert: affectation des participants

Feuilles de test pour différents groupes de test

Modifier et supprimer des 
commentaires

Affectation des participants :

Chaque élément peut être attribué à un 
participant du groupe de test en question.

L'affectation peut être choisie a partir d'autres 
scénarios.

L’affectation peut également être effectuée dans 
l'application mobile.

Mettre a jour le scénario dans l’agenda.

Cela peut se faire ici, depuis l’application de bureau, ou sur 
l’application mobile.

Vous pouvez ajouter autant de commentaires
que vous le voulez,  ceux ci sont affichés ici avec 
leur auteurs.

Saisissez les résultats et les commentaires ou 
affichez les résultats saisis via l'application 
mobile



Agenda
Toute la séquence de test peut être planifiée dans la matrice depuis l’Agenda.

Le nombre d’entrée d’un agenda n’est pas limité et vous pouvez en créer autant que nécessaire. Les scénarios à tester sont affectés aux entrées d’un agenda. Le système indique quels scénarios ont 
déjà été affectés.

L'agenda  est inclus dans la publication PDF des Feuilles de test et du rapport de test.

L'agenda est affiché à tous les participants dans l'application mobile. Le chef du test définit l’entrée actuelle de l’agenda. Les tests ne peuvent être effectués que lorsque l’entrée de l’agenda 
correspondant est actif. L'agenda est donc l'élément de contrôle central d'un test.

La gestion de l’agenda est disponible depuis l’application de bureau et l’application mobile.



Test ouvert : Agenda

Modifier l‘agendaStatut de tous les scénarios de cet 
agenda

Cliquez sur une phase pour la définir
comme phase actuelle

Les éléments terminés de l‘agenda sont 
marqués en vert

L‘élément actuel est marqué en bleu

Un avertissement apparait si le 
scénario n‘est pas terminé



Test ouvert : modifier l’agenda

Cliquez a nouveau pour valider les 
modifications

Ajouter un nouvel agenda
Modifier et supprimer un élément de 
l’agenda



Test ouvert : Ajouter un nouvel agenda

Temporalité de l’agenda : Durée, Début et Fin.

L'heure de fin de l’élément précédent dans l’agenda 
est automatiquement utilisée comme heure de début 
du nouvel élément.

La modification de la durée change automatiquement 
l'heure de fin et vice versa.

Les éléments d‘un agenda peuvent être groupé par 
sous-rubrique

Scénarios affectés à cet élément.
Tous les scénarios affectés sont testés simultanément 
(créez plusieurs éléments d’agenda pour les scénarios à 
tester les uns après les autres).

Il est possible de n’affecter aucun éléments.

Le scénario associé à cet élément

L'état avant le début du test peut être vérifié de 
manière globale, Détaillée ou pas du tout. 
Globale signifie que le testeur confirme une fois que 
tout les éléments sont dans leur état initial.
Détaillée signifie que chaque élément doit être 
confirmé individuellement.

Le test réel est toujours effectué et n'est pas répertorié 
dans ces commutateurs.

Après le test, vous pouvez éventuellement vérifier si 
tous les éléments sont revenus à la normale. Ce test 
est généralement effectué «dans tous les domaines».



La liste des défauts montre quels 
éléments du test ont échoué.

Il n'est plus possible de 
saisir des résultats une fois 
le test terminé.

Exporter le rapport de test au 
format PDF pour le test terminé

Test terminé

Exporter la liste d’erreures dans un 
tableur Excel



Les tests terminus peuvent
être ré-ouverts.

Test terminé
Ré-ouvrir le test



Document
Un nombre illimté de documents peut être stocké pour chaque objet. Les documents ne sont acceptés qu’au format PDF.

Lors du téléchargement, vous pouvez choisir entre deux types de documents : Plan d’étage et  document libre.

Un document libre peut avoir n'importe quel contenu. Sa seule fonction est de pouvoir être affiché et téléchargé.

Un plan d'étage peut être ouvert dans l'éditeur de plan. Cela permet de placer des zones et des éléments de n'importe quelle matrice de l'objet sur le plan. Il est également possible d'ajouter de 
nouvelles zones et de nouveaux éléments. Ceux-ci sont ajoutés à leur matrice respective et peuvent ensuite être complétés dans le tableau matriciel. Cela permet essentiellement deux façons de 
travailler :

- Créer des éléments et des zones dans le tableau matriciel, puis placer les éléments et les zones créés dans l'éditeur de plans.

- Créez les éléments et les zones graphiquement dans l'éditeur de plan, puis complétez la matrice en fonction des éléments et des zones créés.

Un PDF avec les zones et les éléments marqués peut être exporté.



Menu Principal : Documents

Les Document Libre et Plan 
d’Etage sont affichés avec des 
icones différents.

Modifier ou supprimer le document

Ouvrir l’éditeur de plans (seulement 
pour les plans d’étage)

Télécharger le PDF

Voir le PDF



Menu Principal : voir le PDF

A propos :

Pour les « Documents libre », il est possible de 
télécharger un PDF de plus d'une page. Pour les 
« Plans d’étage », seule la première page sera 
conservée.



Menu principal : Modifier le document

Le nom du document peut être 
modifié.

Modifier ou Supprimer le Document

« Partie » et « Niveau » font référence à 
la matrice et peuvent être utilisés pour 
filtrer les éléments de la matrice.



Menu principal : Ajouter un document

Ajouter un document

Télécharger un nouveau PDF

Nom du Document

Choisir entre Libre et Plan

Partie et Niveau pour le plan d‘étage uniquement



Aperçu du document
PDF viewer

Intéragir avec le plan:

Zoom avec la molette de la souris
Déplacer avec le bouton du milieu

Changer la taille de l‘ancrage, l‘épaisseur du trait et la taille du 
texte. Les nouveaux marqueurs seront crées celon ces
parametres



Aperçu du Document

Continuer vers le plan d'étage avec une matrice

Toutes les matrices actives de l'objet sont listées. 
Toutes les matrices figées pour lesquelles des marqueurs ont été créés sont 
affichées. 

Pour les options d'édition, voir les 
pages suivantes

Propriétés du document



Réduire un document

Confirmer ou annuler le rognage

Ce cadre peut être déplacé et mis à 
l'échelle. 

A propos :

Une fois qu'un document est rogné, tous les dessins 
associés sont également rogné. Si un marqueur se 
trouve en dehors de la zone rognée, il ne sera pas 
affiché. L'utilisateur doit le supprimer 
manuellement.



Définir les points de référence du document

Point de référence A/B. 
Désactivé si déjà défini

Réinitialiser les points si les 
points sont hors de vue.

Confirmer ou annuler

Les points de référence peuvent être 
déplacés.

Deux points de référence peuvent être placés dans 
le document. Ils peuvent être nommés librement et 
doivent être placés à des endroits clairement définis 
(par exemple, des intersections sur la grille d'axes 
ou des détails architecturaux reconnaissables).

Les points de référence sont nécessaires pour 
utiliser la fonction "Remplacer le document" (voir 
page suivante). Si le nouveau PDF doit avoir un 
positionnement ou une mise à l'échelle différents 
de ceux de l'ancien, les marquages créés pour les 
zones et les éléments peuvent être adaptés à la 
nouvelle position grâce au suivi des points de 
référence sans avoir à les modifier individuellement.



Remplacer un document

A propos :

Le remplacement du document n'est pas possible si 
aucun point de référence n'est défini. Si le 
document remplacé a un format différent de celui 
du document original, l'utilisateur doit mettre à jour 
les points de référence.

La fonction "Remplacer le document" permet de 
remplacer le dessin par une nouvelle version sans 
perdre les repères déjà créés.

Le remplacement du document n'est possible que si 
des points de référence ont été définis (voir page 
précédente). Si le document remplacé est d’un 
format différent de celui du document original, les 
points de référence doivent être mis à jour après le 
remplacement du document.



Definir le cadre d’Export

Définir un nouveau cadre 
d'export. Vous pouvez définir 
autant de cadres que vous le 
souhaitez, qui peuvent 
également se chevaucher.

Terminer l'édition des cadres 
d'export

Lors de la création d'un cadre d'export, il est possible de 
sélectionner une taille prédéfinie. Avec le réglage "libre", 
un rectangle de n'importe quelle taille peut être dessiné 
sur le plan.
L’orientation peut être choisie entre « Portrait » et 
« Paysage »

Les cadres d'export vous permettent de diviser un 
document volumineux en plusieurs petits 
documents. Lors de l'export au format PDF, une 
page recadrée correspondante peut être créée pour 
chaque cadre du plan. Les cadres d'export n’ont pas 
d’impact sur le travail dans l'éditeur de plan.

Les Cadres peuvent être déplacé à la souris ou supprimé 
avec la touche „SUPPR“ du clavier.

Format du document PDF

S‘il n‘est pas scalable, le cadre est défini à la taille 
d‘origine



Editer les marqueurs d’une Matrice

Ajouter une Zone

Modifier la taille de la police

Ajouter un élément

Les éléments et les zones peuvent également être 
ajoutés au plan en double-cliquant dans la liste.

Le Marqueur séléctionné peut être déplacé à la 
souris et supprimé avec la touche „SUPPR“

Liste des zones de la matrice. Les zones 
grisées ne figurent pas encore sur le 
plan. Seules les zones filtrées sont 
affichées.

Liste des éléments de la matrice. Les 
éléments grisés ne figurent pas encore 
dans le plan. Seuls les éléments filtrés 
sont affichés.

Liste des Marqueurs du dessin. Un 
marqueur peut être attribué à des 
zones ou à des éléments (les 
marqueurs de zones seront exportés 
avec les zones durant l’export PDF, 
idem pour les marqueurs d’éléments).

Filtrer par Nom

Préférence d’affichage des éléments

Modifier le Style des marqueurs existants:
1. Couleur du Texte
2. Couleur du Trait
3. Opacité
4. Taille de l‘Ancrage
5. Epaisseur du trait
6. Taille du Texte



Filtrer les marqueurs

Les marqueurs exclus par le filtre ne seront pas exportés 
en PDF

Filtrer par Groupe de Test, Partie, 
Niveau, Catégorie de l‘élément et 
Endroit

Afficher/masquer les 
éléments/zones/testes de zones

Si un test existe pour cette matrice
et ce plan, vous pouvez aussi filtrer
par participants au test.
Dans l‘export, chaque participant
recevra un plan personnalisé



Document : Ajout de Zone

Modifier le nom de la zone

Cliquez pour sélectionner une 
couleur ou saisissez manuellement 
une valeur hexadécimale.

Modifier l'opacité.



Document : Dessin de zones

Confirmer ou annuler la forme de 
la zone

A propos:

• Un marqueur de zone peut contenir plusieurs formes.
• Un vide peut être créée en dessinant à l'intérieur d'une 

forme.
• Lorsque deux formes se chevauchent, elles sont 

automatiquement combinées en une seule forme.
• Le point est automatiquement capturé lorsque le 

pointeur de la souris s'en approche. Vous pouvez 
désactiver temporairement l'accrochage des points en 
appuyant sur CTRL.

• Lorsqu'une forme est sélectionnée, elle peut être 
déplacée. Vous pouvez utiliser SHIFT pour sélectionner 
une autre forme, ou CTRL pour désélectionner la 
forme.

• La forme peut être modifiée en déplaçant le point ou le 
bord de la forme.

• Avec SUPPR, les formes peuvent être supprimées



Document : Ajout d’un élément

Modifier le nom de l‘élément

La couleur de l'élément ne peut pas 
changer. Elle est identique à la 
couleur de la catégorie.

Modifier l'opacité.

Créer un nouvel élément



Document : Marquage d’éléments

A propos:

Déplacer le point d'ancrage déplace complètement le 
marqueur, déplacer la zone de texte laisse le point 
d'ancrage en place.



Document : Modifier une zone/un élément

Supprimer le marqueur de 
zone : La zone dans la 
matrice n'est pas supprimée

Renommer la zone : renomme 
également le nom de la zone 
dans la matrice.

Modifier le marquage des 
zones : Couleur et opacité

Ajouter la forme du 
marquage de la zone

Une note montre que cette zone 
est également marquée dans un 
autre plan d'étage.

Un indice montre que cette zone 
n'est pas encore ajoutée à la 
matrice.

voir : Zones

Cachez les zones. Si les zones sont 
masquées, elles ne seront pas exportées 
au format PDF. Cela peut également être 
défini dans les options d'export.



Document : Localisation dans la matrice

Si un élément est sélectionné dans le 
plan d'étage, un lien vers le plan 
d'étage est affiché ici.

Si une zone est sélectionnée dans le 
plan d'étage, un lien vers le plan 
d'étage est affiché ici.



Dokument: Plan exportieren

Plan exportieren

The plan can be exported with 
markers either by original size or the 
frames set by user.

If the test participants exists in the  
filter, then each participant will 
receive the plan with their relevant 
markers accordingly.



Document pour les matrices figées

Il est impossible de modifier un plan pour une matrice figée. Cependant, la selection, 
les filtres et l‘export restent fonctionnels



Documents : Télécharger plusieurs
documents

Depuis le menu principal, vous pouvez télécharger plusieurs
documents pour une matrice. Vous pouvez séléctionner les 
documents à télécharger individuellement (seuls les documents 
qui ont un marqueur lié à cette matrice seront affichés dans la 
selection)



Documents : Télécharger plusieurs
documents

Tout les documents séléctionnés
sont affichés ici

Télécharger tous les documents 
affichés
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